Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и утверждение схемы расположения земельного участка на выполненной основе  кадастрового плана территории в  Ульчском муниципальном районе»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», с целью приведения в соответствие с Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденный постановлением администрации района от 16.03.2012 № 50 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
            1.
Утвердить   административный     регламент    по   предоставлению муниципальной  услуги  «Подготовка и утверждение схемы расположения земельного участка на выполненной основе  кадастрового плана территории в  Ульчском муниципальном районе».

2. Признать утратившим силу постановление главы района от 23.08.2011 № 26-па «Об утверждении административного регламента по предоставлению  муниципальной услуги по подготовке и утверждению схемы расположения земельного участка на выполненной основе  кадастрового плана территории в Ульчском муниципальном районе». 

          3. Контроль  за   исполнением   настоящего   постановления   возложить на начальника отдела капитального строительства и архитектуры администрации района Крикунову О.А.

  4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава района                                                                                                   Ю.Л. Данкан
УТВЕРЖДЕН

Постановлением

администрации района

от 10.06.2014 N 571-па

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

АДМИНИСТРАЦИИ УЛЬЧСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

«ПОДГОТОВКА И УТВЕРЖДЕНИЕ СХЕМЫ РАСПОЛОЖЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА НА ВЫПОЛНЕННОЙ ОСНОВЕ КАДАСТРОВОГО ПЛАНА ТЕРРИТОРИИ В УЛЬЧСКОМ МУНИЦИПАЛЬНОМ РАЙОНЕ»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и утверждение схемы расположения земельного участка на выполненной основе  кадастрового плана территории в  Ульчском муниципальном районе» (далее - Схема) разработан в целях повышения качества и доступности результатов исполнения муниципальной услуги Подготовка и утверждение схемы расположения земельного участка на выполненной основе  кадастрового плана территории в  Ульчском муниципальном районе (далее - Регламент), создания комфортных условий для потребителей результатов исполнения муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при оказании муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей.
         Заявителями на получение муниципальной услуги являются:

- физические и юридические лица, имеющие намерения осуществить строительство объекта капитального строительства;

- физические и юридические лица, имеющие в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности;

- физические и юридические лица, заинтересованные в предоставлении или передаче земельных участков в собственность или в аренду из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством;

- исполнительные органы государственной власти и органы местного самоуправления, предусмотренные статьей 29 Земельного кодекса Российской Федерации.

          1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

          1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы администрации Ульчского муниципального района (далее – администрация района) – отдел капитального строительства и архитектуры администрации Ульчского муниципального района ( далее- отдел) предоставляющий муниципальную услугу согласно (Приложение №1)
местонахождение: Хабаровский край, Ульчский район, с. Богородское, ул. 30 лет Победы, 54  каб. 37;
график работы: ежедневно с 9.00 до 18.00 перерыв с 13.00 до 14.00 ч., за исключением выходных и праздничных дней.

         1.3.2. Справочные телефоны: отдел капитального строительства и архитектуры,  тел: 5-15-63 (факс), 5-19-70, приемная, 5-16-73 факс,

         1.3.3. Адрес Интернет - сайта: www.adminulchi.ru 
          1.3.4. Адрес электронной почты: master@adminulchi.ru;
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Данный адрес e-mail защищен от спам-ботов, Вам необходимо включить Javascript для его просмотра. [image: image2.png]


1.3.5. Заявитель может получить информацию о правилах предоставления муниципальной услуги:

-непосредственно в администрации района – отделе

- на Интернет - сайте администрации района
-с использованием средств телефонной и почтовой связи;

- с использованием электронной почты;

-с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» http://www.gosuslugi.ru/., регионального портала государственных и муниципальных услуг pgu.khv.gov.ru.

  
 1.3.6. Информация, указанная в подпунктах 1.3.1 – 1.3.5 размещается:

-на стендах непосредственно в администрации района;

- на Интернет - сайте администрации района www.adminulchi.ru
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Подготовка и утверждение схемы расположения земельного участка на выполненной основе  кадастрового плана территории в  Ульчском муниципальном районе»

2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация Ульчского муниципального района (далее - Администрация). Ответственное за предоставление муниципальной услуги структурное подразделение - отдел капитального строительства и архитектуры администрации Ульчского муниципального района (далее - Отдел).

2.3. Предоставление муниципальной услуги «Подготовка и утверждение схемы расположения земельного участка на выполненной основе  кадастрового плана территории в  Ульчском муниципальном районе» (далее - муниципальная услуга) осуществляется в соответствии с:

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ ("Российская газета", N 211 - 212, 30.10.2001);

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Российская газета", N 202, 08.10.2003);

- Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" ("Российская газета", N 165, 01.08.2007);

- Федеральным законом от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" ("Российская газета", N 211 - 212, 30.10.2001);
- Федеральным законом от 27.06.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета", N 168, 30.07.2010);

- Уставом Ульчского муниципального района (ИИЦ «Амурский маяк» от 04.08.2005 № 43);

- Постановлением главы Ульчского муниципального района от 09.11.2012 № 756-па « Об утверждения Положения об отделе капитального строительства и архитектуры администрации Ульчского муниципального района».

- иными нормативными актами Российской Федерации, Хабаровского края, регламентирующими правоотношения в сфере согласования, утверждения и выдачи схем расположения земельных участков на кадастровых планах или кадастровых картах соответствующих территорий.

2.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- согласование, утверждение и выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;

- отказ в согласовании, утверждении и выдаче схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

2.5. Выдача схем расположения земельных участков на кадастровых планах или кадастровых картах соответствующих территорий, в том числе копий, осуществляется бесплатно.

         
2.6. Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.6.2. Получение заинтересованными лицами информации по процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться путем индивидуального и публичного информирования. Информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться в устной и письменной форме.

2.6.3. Индивидуальное устное и письменное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется Отделом капитального строительства и архитектуры при обращении заинтересованных лиц лично или по телефону.

При индивидуальном письменном информировании ответ подготавливается и направляется заинтересованному лицу в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

2.6.4. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги должна представляться заинтересованным лицам оперативно, быть четкой, достоверной, полной.

2.6.5. Письменный ответ на обращение направляется по почте на адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

2.6.6. Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги.

2.6.6.1. Прием заинтересованных лиц осуществляется в специально выделенном для этих целей помещении.

Организация приема заинтересованных лиц осуществляется в соответствии с графиком работы, приведенным в пункте 1.2.1.  настоящего Регламента.

2.6.6.2. Требования к помещениям для приема заинтересованных лиц, к организации и оборудованию рабочего места определяются санитарно-эпидемиологическими, пожарными правилами и нормативами.

2.6.7. Сведения об информационных материалах, которые должны быть размещены на интернет-сайте Администрации. Требования к оформлению информационных стендов в местах предоставления муниципальной услуги.

Интернет-сайт Администрации должен содержать:

- адрес, номер телефона, адрес электронной почты специалистов Отдела архитектуры и градостроительства;

- перечень документов, необходимых для предоставления заинтересованным лицам муниципальной услуги;

- формы, образцы, а также рекомендации по заполнению заявления о выдаче схем расположения земельных участков на кадастровых планах или кадастровых картах соответствующих территорий;

- порядок предоставления муниципальной услуги.

На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги должны быть размещены следующие материалы:

- место нахождения Отдела капитального строительства и архитектуры, график приема заинтересованных лиц, номер телефона для справок, адрес электронной почты, адрес интернет-сайта Администрации;

- номер кабинета, где осуществляется прием и информирование заинтересованных лиц, фамилии, имена, отчества и должности сотрудников, осуществляющих прием и информирование заинтересованных лиц;

- перечень лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к ним;

- описание процедуры предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде и в виде блок-схемы (приложение № 3), включая порядок обжалования действий (бездействия) и решений, соответственно осуществляемых и принятых Администрацией в рамках предоставления муниципальной услуги;

- перечень, названия, формы, акты, образцы и рекомендации по заполнению (при необходимости) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- извлечения из нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.

Информация, размещаемая на информационном стенде, должна содержать подпись главы Ульчского муниципального района, дату размещения.

2.7. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги.

2.7.1. Срок осуществления процедуры выдачи либо отказа в выдаче схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории составляет не более 30 календарных дней со дня регистрации в Администрации заявления о выдаче схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

2.7.2. Срок ожидания при предоставлении услуги: максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления услуги и получения конечного результата услуги не превышает 15 минут.  

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

2.8.1.1. Отсутствие документов, прилагаемых к заявлению о согласовании, утверждении и выдаче схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, указанных в п. 3.1.3 настоящего Регламента.

2.8.1.2. Предоставление заявителем неполного пакета документов, необходимого для согласования, утверждения и выдачи Схемы;

2.9.1.3. Несоответствие представленных документов требованиям п. 3.1.3 настоящего Регламента.

2.8.1.4. Обращение за предоставлением муниципальной услуги ненадлежащего лица.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, согласно перечню документов, указанному в пункте 3.1.3 настоящего Регламента;

- рассмотрение заявления о подготовке и утверждении схемы расположения земельного участка на выполненной основе  кадастрового плана территории;

- подготовка и утверждение схемы расположения земельного участка на выполненной основе  кадастрового плана территории;

- выдача схемы расположения земельного участка на выполненной основе  кадастрового плана территории.

3.1.2.  Прием и регистрация заявления о предоставлении услуги.

Основанием для начала предоставления административной процедуры является поступление в администрацию Ульчского муниципального района заявления о предоставлении услуги (Приложение № 2) и документов, указанных в пункте 3.1.3 настоящего регламента в том числе:

- Лично в приемную администрации района по адресу: с.Богородское, ул.30 лет Победы, д.54. Время приёма: понедельник - пятница с 09.00 ч. до 17.00 ч. 
- Почтовым отправлением в адрес администрации района: 682400, Хабаровский край, Ульчский район, с.Богородское, ул.30 лет Победы, д.54. 

Телефон для справок: (42151) 5-16-73.

- На адрес электронной почты администрации Ульчского муниципального района - master@adminulchi.ru.
 -     На адрес электронной почты Отдела arxitekt_boss@adminulchi.ru.

 - Через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (МФЦ);

            -    Через региональный портал государственных и муниципальных услуг (pgu.khv.gov.ru);

            -   Через единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» http://www.gosuslugi.ru/.
Прием заявлений осуществляется в администрации Ульчского муниципального района в часы приема: ежедневно с 09.00 до 18.00, обеденный перерыв с 13.00 до 14.00, по адресу: Хабаровский край, Ульчский район, с. Богородское, ул. 30 лет Победы, 54, приемная телефон 5-16-73 Поступившие заявления с документами, указанными в  пункте 3.1.3. настоящего регламента, регистрируются в день поступления в администрацию района. 

Ответственным должностным лицом за исполнение административной процедуры является специалист отдела, в должностные обязанности которого входит исполнение административной процедуры.

После регистрации документы направляются главе Ульчского муниципального района для нанесения резолюции с последующей передачей в отдел. Срок исполнения административной процедуры - не более двух дней.

    
   3.1.3. Перечень документов, необходимых для предоставления услуги.

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с Заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).
3.1.4. Поступившее заявление о подготовке и выдаче схемы расположения земельного участка выполненной на основе  кадастрового плана территории, либо обращение исполнительного органа государственной власти регистрируется в приемной администрации района, с присвоением порядкового номера и указанием даты подачи и после резолюции главы администрации района направляется в отдел. 

3.1.5. В случае соответствия документов требованиям установленными настоящего Регламента, заявление (обращение исполнительного органа государственной власти) в течение 30 дней со дня регистрации заявления специалист отдела подготавливает схему расположения земельного участка выполненной на основе  кадастрового плана территории.

Схема расположения земельного участка выполненной на основе  кадастрового плана территории, подготавливается в 3-х экземплярах, один из которых выдается заявителю.

3.1.6. Основные требования к содержанию схемы расположения земельного выполненной на основе  кадастрового плана территории.
Схема расположения земельного участка выполненная на основе  кадастрового плана территории, изготавливается на основе сведений государственного кадастра недвижимости и состоит из текстовой и графической частей.

В текстовой части схемы расположения земельного участка указываются следующие сведения о земельном участке: кадастровый номер или условное обозначение, местоположение участка, площадь участка, категория земель,  вид разрешенного использования, фактическое использование участка, землепользователь, адрес пользователя, правоустанавливающий документ (при наличии), каталог координат границ участка, подпись и печать должностного лица  согласовавшего схему расположения земельного участка.

Графическая часть схемы расположения земельного участка воспроизводится с использованием картографической основы, точность которой должна быть не ниже точности кадастрового плана территории. Картографическая основа может быть представлена в виде разгруженной топографической карты (плана), ортофотоплана, и т.п.

В графической части схемы расположения земельного участка схематически указывается расположение образуемых участков.

Графическая часть схемы расположения земельного участка может предоставляться также на электронном носителе.

В графическую часть схемы расположения земельного участка включаются:

- графическое изображение местоположения вновь образованных узловых и поворотных точек, участков границ;

-  обозначение вновь образованных участков, их частей;

- обозначение существующих земельных участков;

- схема расположения земельного участка относительно кадастрового квартала с привязкой к местности.

Готовить и представлять для утверждения в администрацию района документацию, соответствующую установленным требованиям, с целью обеспечения оснований для последующего выполнения кадастровых работ, могут кадастровые инженеры.

3.1.7. Схема расположения земельного участка выполненной на основе  кадастрового плана территории, утверждается постановлением администрации района в течении 7(семи) рабочих дней с момента ее изготовления.

3.1.8. В случае принятия решения об отказе в подготовке и утверждении схемы расположения земельного участка выполненной на основе  кадастрового плана территории, заявитель в срок не превышающий 30 дней со дня регистрации заявления информируется в письменной форме с указанием мотивированных причин отказа.

3.1.9. Схема расположения земельного участка выполненной на основе  кадастрового плана территории, вместе с постановлением администрации района об утверждении указанной схемы  выдается  заявителю лично при предъявлении документа, удостоверяющего личность, либо его представителю при предъявлении нотариально удостоверенной доверенности и документа, удостоверяющего личность.

4. Формы контроля за предоставлением услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим регламентом, осуществляется в форме регулярного мониторинга соблюдения лицами, ответственными за предоставление услуги, положений настоящего регламента и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги.

4.2. Текущий контроль проводится начальником отдела и специалистом по работе с письмами организационно-контрольного отдела администрации района

4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается лицами, указанными в пункте 4.2 настоящего регламента.

В ходе текущего контроля проверяется:

- соблюдение сроков исполнения административных процедур;

- последовательность исполнения административных процедур;

- иные действия, связанные с предоставлением услуги.

4.4. По результатам текущего контроля лицами, указанными в пункте 4.2 настоящего регламента, даются указания по устранению выявленных нарушений, и контролируется их устранение.

4.5. Контроль за исполнением положений настоящего регламента включает в себя, помимо текущего контроля, проведение плановых и внеплановых проверок.

Плановые проверки полноты и качества предоставления услуги проводятся уполномоченными должностными лицами администрации района не реже одного раза в год.

Внеплановые проверки полноты и качества предоставления услуги проводятся уполномоченными должностными лицами администрации района на основании жалоб (претензий) граждан.

4.6. В случае выявления в результате осуществления контроля за исполнением регламента нарушений прав заявителя привлечение виновных лиц к ответственности осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.7. Для проведения проверки  предоставления услуги формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие администрации района.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается председателем и членами комиссии.

Проверяемые должностные лица знакомятся под роспись с актом, после чего акт помещается в соответствующее номенклатурное дело. 

4.8. Начальник отдела несёт персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим регламентом.

4.9. Персональная ответственность специалистов отдела закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.10. Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления услуги или ненадлежащего исполнения Административного регламента вправе обратиться с жалобой в администрацию района.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так же должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке установленном статьями 11.1. и 11.2. Федерального закона от 07.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги;

- нарушение срока предоставления услуги;

- требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами предоставления услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ в предоставлении услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами предоставления услуги;

- отказа органа, предоставляющего услугу, должностного лица предоставляющего услугу, в исправлении допущенных  опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Исчерпывающий перечень случаев, в которых ответ на жалобу не дается:

- В жалобе не указана фамилия Заявителя – физического лица, на​именование Заявителя - юридического лица, направившего жалобу, и (или) почто​вый адрес, по которому должен быть направлен ответ, не указан адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа;
- Текст письменной жалобы не поддается прочтению.

- В жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также членов его семьи.

- В случае, если в жалобе Заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации района принимает решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с Заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в адрес администрации района или на имя главы администрации района или главы района. О данном решении уведомляется Заявитель, направивший жалобу.

- В случае, если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, Заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

- В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, Заявитель вправе вновь направить жалобу в адрес администрации района или на имя главы администрации района или главы района.

- Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, или в электронном виде в адрес органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые начальником Отдела, подаются на имя главы администрации района.

Заявитель может подать жалобу в досудебном (несудебном) порядке на действия (бездействия) и решения должностных лиц Отдела в письменной форме (в том числе электронной), а также на личном приёме заявителя по адресу: 

- с.Богородское, ул.30 лет Победы, д.54, каб.№26 тел. (42151) 5-10-74, адрес электронной почты pervzam@adminulchi.ru, первый замести​тель главы администрации района, часы приёма (вторник с 17.00 ч. до 18.00 ч.).

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Ульчского муниципального района, адреса электронной почты Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4.
Основанием, для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача жалобы Заявителем.

Жалоба должна содержать:

· Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципаль​ную услугу, либо фамилию, имя, отчество руководителя органа местного самоуправления, предоставляющего муниципаль​ную услугу, либо должность должностного лица органа местного самоуправления, предоставляющего муниципаль​ную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалу​ются.

· Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) Заявителя - физического лица, либо наименование юридического лица, а также адрес (адреса) электронной почты (при на​личии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заяви​телю.

· Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципаль​ную услугу, либо должностного лица органа местного самоуправления, предоставляющего муниципаль​ную услугу.

· Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением или действием (бездействием) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципаль​ную услугу, либо должностного лица органа местного самоуправления, предоставляющего муниципаль​ную услугу.

- Жалоба, поступившая от Заявителя в форме электронного документа, должна содержать фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты (если ответ должен быть направлен в форме электронного документа), и почтовый адрес (если ответ должен быть направлен в письменной форме) Заявителя. Заявитель вправе приложить к такой жалобе необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

· Личную подпись и дату.

· Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в орган местного самоуправления, предоставляющий му​ниципальную услугу, подлежит рассмотрению главой администрации района в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистра​ции. Правительством Российской Федерации установлены иные случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы, глава администрации района принимает одно из следующих решений:
· удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого ре​шения, исправления допущенных Отделом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, а также в иных формах;

· отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указан​ного в п. 5.5. настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. При рассмотрении жалобы органом местного самоуправления или должностным лицом органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, Заявитель имеет право:

- представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;

- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

- обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.

5.9. Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

__________

                                                                                                                                                             Приложение N 1

                                                                   к Административному регламенту

                                                     администрации Ульчского

                                                        муниципального  района по 

                                                                       предоставлению        муниципальной

                                                                                услуги «Подготовка и утверждение схемы    

                                                       расположения  земельного 
                                                                 участка на выполненной основе  
                                                                    кадастрового  плана территории в  
                                                                       Ульчском муниципальном районе "

СВЕДЕНИЯ

ОБ АДМИНИСТРАЦИИ УЛЬЧСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

	N
	Наименование  
органа     
	Место     
нахождения  
	Почтовый адрес
	Номера  
телефонов
для   
справок 
	Адрес     
интернет-сайта 

	1
	Администрация

Ульчского

муниципального

района           
	 с. Богородское, 

ул. 30 лет Победы

дом. 54 

 с.       Богородское, 

ул. 30 лет Победы

дом. 54 

каб. № 37 
	682400, Хабаров-

ский край,      
 Ульчский район, с. Богородское, 

ул. 30 лет Победы

дом. 54                  
	телефон/ 
факс:    
(42151)   
5-16-73 
	www.adminulchi.ru
master@adminulchi.ru;

	2
	 Отдел капитального строительства и архитектуры администрации Ульчского муниципального района
	
	
	телефон/ 
факс:    
(42151)   
5-15-63 
телефон: 
(4212)   
5-19-70 
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  от: Заявитель

                                    





     __________________________________

                                          (полное наименование заявителя -

                                                 юридического лица;

                                         __________________________________

                                         __________________________________

                                           адрес местонахождения; почтовый

                                                адрес; телефон; факс

                                         __________________________________

                                             или фамилия, имя, отчество

                                                  для граждан,

                                         __________________________________

                                              почтовый адрес, телефон)

                                         __________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о подготовке и утверждении схемы расположения

земельного участка на выполненной основе  кадастрового плана территории

Прошу  подготовить и  утвердить  и  выдать схему расположения земельного

участка на кадастровом плане по адресу:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(указывается полный адрес земельного участка)

с целью предоставления земельного участка ___________________________

__________________________________________________________________

(указывается цель предоставления земельного участка)

вид разрешенного использования ____________________________________________

(указывается вид разрешенного использования)

__________________________________________________________________

"______" ______________________ 20_____ г.       __________________________

(дата обращения заявителя)                          (подпись)
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БЛОК-СХЕМА

 Подготовка и утверждение схемы расположения земельного участка на выполненной основе  кадастрового плана территории 
	Поступление в Администрацию района заявления заинтересованного лица о подготовке и утверждению схемы расположения земельного участка на выполненной основе  кадастрового плана территории.   




↓

	Направление заявления с резолюцией главы администрации района в отдел оказывающий муниципальную услугу.


                                       ↓

	Принятие специалистом отдела решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо решения о подготовке и утверждению схемы расположения земельного участка на выполненной основе  кадастрового плана территории.                               




↓

	Выдача заявителю схемы расположения земельного участка на выполненной основе  кадастрового плана территории.   


_________
