АДМИНИСТРАЦИЯ УЛЬЧСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Хабаровского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 07.08.2013 № 725-па

       с. Богородское

О порядке размещения

муниципального заказа


В соответствии с Уставом Ульчского муниципального района Хабаровского края и в целях реализации Федерального закона от 21.07.05   № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», Федерального закона от  06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Гражданского кодекса Российской Федерации, Бюджетного кодекса Российской Федерации администрация района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить Положение об Единой комиссии по размещению заказа для муниципальных нужд и нужд муниципальных казенных и бюджетных учреждений, подведомственных администрации района.

2. Утвердить Положение о размещении заказа для муниципальных нужд и нужд муниципальных казенных и бюджетных учреждений, подведомственных администрации района.


3. Утвердить состав Единой комиссии по размещению заказа для муниципальных нужд и нужд муниципальных казенных и бюджетных учреждений, подведомственных администрации района.


4. Признать утратившими силу:

4.1. Постановление главы Ульчского муниципального района от 15.12.2011 №175 «Об утверждении Положения об Единой комиссии по размещению заказа для муниципальных нужд и нужд муниципальных казенных и бюджетных учреждений, подведомственных администрации района».

4.2. Постановление администрации Ульчского муниципального района от 16.04.2012 №128-па «О внесении изменений в постановление главы района 15.12.2011 №175 «Об утверждении Положения об Единой комиссии по размещению заказа для муниципальных нужд и нужд муниципальных казенных и бюджетных учреждений, подведомственных администрации района».

4.3. Постановление администрации Ульчского муниципального района от 29.06.2012 №324-па «О внесении изменений в постановление главы района 15.12.2011 №175 «Об утверждении Положения об Единой комиссии по размещению заказа для муниципальных нужд и нужд муниципальных казенных и бюджетных учреждений, подведомственных администрации района».

5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации района Лещука А.В.

6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава района




                                       Ю.Л. Данкан 
Утверждено

постановлением администрации района 

       от 07.08.2013 № 725-па
ПОЛОЖЕНИЕ
об Единой комиссии по размещению заказа для муниципальных нужд и нужд муниципальных казенных и бюджетных учреждений, подведомственных администрации района
           1. Общие положения

1.1.
Настоящее Положение об Единой комиссии по размещению заказа для муниципальных нужд и нужд муниципальных казенных и бюджетных учреждений, подведомственных администрации района, (далее – Положение) определяет понятие, цели создания, функции и порядок деятельности Единой комиссии по размещению заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд и нужд муниципальных казенных и бюджетных учреждений, подведомственных администрации района, (далее – Комиссия) по размещению заказа путем проведения торгов в форме конкурса и аукциона, в том числе в электронной форме, а также без проведения торгов способом запроса котировок цен товаров, работ, услуг. 
1.2.
Используемые в настоящем Положении термины применяются в значениях, установленных в Федеральном законе от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

1.3. Комиссия является коллегиальным органом и работает на безвозмездной основе.
2. Правовое регулирование деятельности Комиссии

2.1.
В своей деятельности Комиссия руководствуется Федеральным законом от 21.07.2005 № 94 – ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации в сфере размещения заказа, нормативными правовыми актами Хабаровского края и Ульчского муниципального района в сфере размещения заказа, а также настоящим Положением.
        3. Цели и задачи Комиссии
3.1. Комиссия создается в целях реализации Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».
3.2. Задачами Комиссии являются:

3.2.1. Обеспечение объективности при рассмотрении, сопоставлении и оценке заявок на участие в торгах или запросах котировок.
3.2.2. Обеспечение эффективности и рациональности использования бюджетных средств.

3.2.3. Соблюдение принципов публичности, прозрачности, конкурентности, равенства условий при размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд и нужд бюджетных учреждений.

        4. Порядок формирования Комиссии 
4.1. Комиссия создается на неопределенный срок.
4.2. Персональный состав Комиссии, в том числе Председатель Комиссии (далее – Председатель), утверждается постановлением администрации района. В состав Комиссии входят Председатель, Заместитель председателя, члены Комиссии и Секретарь. Весь персональный состав Комиссии, утвержденный настоящим постановлением, имеет право голоса при принятии решений на заседаниях Комиссии.

4.3. Членами Комиссии не могут быть физические лица, лично заинтересованные в результатах размещения заказа (в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в конкурсе, заявки на участие в аукционе или заявки на участие в запросе котировок (далее – котировочные заявки), либо состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо физические лица, на которых способны оказывать влияние участники размещения заказа (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами участников размещения заказа), а так же непосредственно осуществляющие контроль в сфере размещения заказов должностные лица уполномоченных на осуществление контроля в сфере размещения заказов федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления (далее также – орган, уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов). В случае выявления в составе комиссии указанных лиц администрация района обязана заменить их иными физическими лицами, которые лично не заинтересованы в результатах размещения заказа и на которых не способны оказывать влияние участники размещения заказа, а также которые не являются непосредственно осуществляющими контроль в сфере размещения заказов должностными лицами органов, уполномоченных на осуществление контроля в сфере размещения заказов.
4.5. Замена члена Комиссии осуществляется постановлением администрации района.
4.6. Число членов комиссии должно быть не менее чем пять человек.

        5. Функции Комиссии
5.1. При размещении заказа путем проведения конкурса (в том числе закрытого) Комиссия осуществляет: 

5.1.1. Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе. 

5.1.2. Рассмотрение, оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе. 

5.1.3. Определение победителя конкурса. 

5.1.4. Ведение протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия к поданным в форме электронных документам заявкам на участие в конкурсе. 

5.1.5. Ведение протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе. 

5.1.6. Ведения протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. 

5.2. При размещении заказа путем проведения аукциона в электронной форме Комиссия осуществляет: 

5.2.1. Рассмотрение первых и вторых частей заявок на участие в аукционе в электронной форме. 

5.2.2. Отбор участников аукциона в электронной форме. 

5.2.3. Ведение протокола рассмотрения первых частей заявок на участие в аукционе в электронной форме, протокола подведения итогов аукциона в электронной форме. 
5.3. При размещении заказа способом запроса котировок Комиссия осуществляет: 

5.3.1 Рассмотрение заявок на соответствие их требованиям, предъявляемым к котировочным заявкам. 

5.3.2. Оценку и сопоставление котировочных заявок. 

5.3.3. Определение победителя запроса котировок. 

5.3.4. Ведение протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок. 

5.4. При предварительном отборе участников размещения заказов: 

5.4.1. Проведение предварительного отбора участников размещения заказа, квалификация которых соответствует предъявляемым требованиям и которые могут в возможно короткий срок без предварительной оплаты и (или) с отсрочкой платежа осуществить поставки необходимых товаров, выполнение работ, оказание услуг (далее – предварительный отбор). 

5.4.2. Ведение и подписание протокола рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе. 

5.4.3. Составление перечня поставщиков, включающего в себя участников размещения заказа, прошедших предварительный отбор. 

5.5. Наряду со своими основными функциями на Комиссию возложены следующие обязанности:
5.5.1. Согласования представленной уполномоченным органом на осуществление функций по размещению заказа конкурсной документации или документации об аукционе в электронной форме, а также текста запроса котировок. 

5.5.2. Приема и регистрации заявок на участие в конкурсе или аукционе в электронной форме, и котировочных заявок.

5.5.3. Ведения аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам.

5.6. Комиссия осуществляет иные функции, предусмотренные положениями Федерального закона от 21.07.05 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» при размещении заказов путем проведения конкурсов, аукционов в электронной форме, запроса котировок.
6. Права и обязанности Председателя, секретаря, членов Комиссии
6.1. Председатель, секретарь, члены Комиссии обязаны:

6.1.1. Знать и руководствоваться в своей деятельности тре​бованиями действующего законодате​​​​льства Российской Федерации о размещении заказов и нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих указанную сферу деятельности, и настоящим Положением.

6.1.2. Лично присутствовать на всех заседаниях Комиссии; отсутствие на заседании Комиссии допускается только по уважительным причинам в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации.

6.1.3. Соблюдать правила вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе, рассмотрения заявок на участие в открытом конкурсе и отбора участников конкурса, оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе, правила рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме и отбора участников открытого аукциона в электронной форме, установленные Федеральным законом от 21.07.2005     № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».
6.1.4. Принимать решение по вопросам, рассматриваемым Комиссией. Сведения о решении каждого члена Комиссии и основания принятия им такого решения вносятся в протокол.
6.1.5. Не допускать разглашения сведений, ставших известными им в процессе размещения заказов.

6.1.6. Подписывать протоколы Комиссии.
6.2. Члены Комиссии вправе:

6.2.1. Знакомиться со всеми представленными на рассмотрение документами и сведениями, составляющими заявку на участие в открытом конкурсе или открытом аукционе в электронной форме, запросе котировок.

6.2.2. Выступать по вопросам повестки дня на заседаниях Комиссии.
6.3. Председатель Комиссии:

6.3.1. Осуществляет общее руководство работой Комиссии и обеспечивает выполнение настоящего Положения.

6.3.2. Организует работу членов Комиссии, организует их взаимодействие, осуществляет контроль за их деятельностью.

6.3.3. Открывает и ведет заседания Комиссии.

6.3.4. Объявляет состав Комиссии.

6.3.5. В отсутствие секретаря Комиссии назначает члена Комиссии, который будет осуществлять вскрытие конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в открытом конкурсе.

6.3.6. Определяет порядок рассмотрения обсуждаемых вопросов.

6.3.7. Подписывает протоколы Комиссии.

6.3.8. Подводит итоги голосования и оглашает принятые решения.

6.3.9. Функции Председателя Комиссии в его отсутствие исполняет заместитель Председателя Комиссии. При одновременном отсутствии Председателя Комиссии и заместителя Председателя Комиссии, функции Председателя комиссии исполняет назначенное постановлением администрации района должностное лицо администрации района.

6.4. Секретарь Комиссии:

6.4.1. Осуществляет прием и регистрацию заявок на участие в открытом конкурсе и запросе котировок.

6.4.2. Осуществляет подготовку заседаний Комиссии, обеспечивает членов Комиссии необходимыми материалами и документами, подготовленными для заседания Комиссии.

6.4.3. В ходе проведения заседаний Комиссии оформляет протоколы Комиссии и организует работу по их подписанию.

6.4.4. Регистрирует представителей участников размещения заказа, явившихся на процедуру вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.
        7. Регламент работы Комиссии
7.1. Работа Комиссии осуществляется на ее заседаниях. Комиссия  правомочна осуществлять функции на заседаниях в присутствии не менее  пятидесяти процентов от общего числа ее членов.
7.2. Заседания Комиссии открываются и закрываются Председателем. 

7.3. Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов. При равенстве голосов голос Председателя является решающим. При голосовании каждый член Комиссии имеет один голос. Голосование осуществляется открыто. Заочное голосование не допускается.

7.4. Решения Комиссии оформляются протоколом.
7.5. Комиссия может привлекать к своей деятельности экспертов – лиц, обладающих специальными знаниями по предмету открытого конкурса, открытого аукциона в электронной форме, запроса котировок, что подтверждается соответствующими документами об их образовании и (или) опыте работы. Экспертами не могут быть лица, которые лично заинтересованы в результатах размещения заказа (в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в конкурсе либо состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо физические лица, на которых способны оказывать влияние участники размещения заказа (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами участников размещения заказа). Эксперты представляют в Комиссию экспертные заключения, которые носят рекомендательный характер. Экспертные заключения оформляется письменно, и прикладываются к соответствующему протоколу решения Комиссии.
___________

Начальник отдела экономической 

политики администрации района                                                       Е.О. Китаева
УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации района
от 07.08.2013 № 725-па
Положение

о размещении заказа для муниципальных нужд и нужд муниципальных казенных и бюджетных учреждений, подведомственных администрации района

       1. Общие положения
          1.1.
Настоящее Положение о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд (далее – Положение) определяет организацию проведения торгов (открытого конкурса или открытого аукциона в электронной форме) и запроса котировок, условия участия в них, порядок рассмотрения заявок, процедуру утверждения принятого решения.
       2. Подготовка и организация размещения заказа
2.1. В соответствии с Федеральным законом от  21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» постановлением администрации района определен уполномоченный орган на осуществление функций по размещению заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд администрации района и нужд муниципальных казенных и бюджетных учреждений, подведомственных администрации района (далее – уполномоченный орган).
2.2. Для  определения победителей открытых конкурсов, открытых аукционов в электронной форме и запросов котировок на право заключения муниципальных контрактов и гражданско-правовых договоров, а также составления перечня поставщиков, квалификация которых соответствует предъявляемым требованиям и которые могут в возможно короткий срок без предварительной оплаты и (или) с отсрочкой платежа осуществить поставки необходимых товаров, выполнение работ, оказание услуг, сформирована Единая комиссия по размещению заказа для муниципальных нужд и нужд муниципальных казенных и бюджетных учреждений, подведомственных администрации района (далее - Комиссия), состав которой утверждается постановлением администрации района.
2.3. Уполномоченный орган действует на основании Порядка взаимодействия муниципальных заказчиков и уполномоченного органа на осуществление функций по размещению заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд администрации Ульчского муниципального района и нужд муниципальных казенных и бюджетных учреждений, подведомственных администрации района, утвержденного постановлением администрации района.
2.4. Комиссия действует на основании Положения о
Единой комиссия по размещению заказа для муниципальных нужд и нужд муниципальных казенных и бюджетных учреждений, подведомственных администрации района, утвержденного настоящим постановлением.
2.5. Уполномоченный орган на основании заявок муниципальных заказчиков и структурных подразделений администрации района готовит   информационное сообщение о проведении торгов или запроса котировок, в соответствии с требованиями Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон № 94-ФЗ).

Информационное сообщение о проведении торгов или запроса котировок размещается на Общероссийском официальном сайте www.zakupki.gov. Извещение о запросе котировок дополнительно    может быть направлено руководителям предприятий, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок.
2.6.
Для участия в открытом конкурсе или запросе котировок в адрес уполномоченного органа представляются следующие документы:
-
заявка на участие в торгах или запросе котировок за подписью руководителя, по форме приложения к конкурсной документации или запросу котировок, с приложением документов, в соответствии с Законом № 94-ФЗ. В заявке представляются основные сведения о предприятии - конкурсанте и его деятельности, указывается перечень прилагаемых документов;
- предложения по выполнению муниципального заказа оформляются в письменном виде, скрепляются подписью руководителя и печатью предприятия. 
Заявка на участие в запросе котировок может быть принята по электронной связи и зарегистрирована в Журнале регистрации входящих заявок, в этом случае оригинальные документы направляются почтой, в заявке указывается дата (реквизиты почтовой квитанции) их отправления. 
Заявка на участие в торгах (конкурсе или аукционе) или запросе котировок регистрируется секретарем Комиссии.
По запросу участника размещения заказа выдается расписка (направляется извещение) о получении заявки, с указанием даты ее получения.
2.5.
Комиссия проверяет достоверность представленных
сведений и в этих целях, если возникает необходимость, до    рассмотрения предложений конкурсантов, может запросить у      конкурсантов дополнительно копии учредительных документов,  копии  лицензий на отдельные виды деятельности, характеристики надзорных инспекций и др.
2.6.
Срок приема заявок устанавливается Комиссией в зависимости от способа размещения заказа в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 № 94 – ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».
2.7.
Со дня опубликования на Общероссийском официальном сайте www.zakupki.gov информационного сообщения до дня подведения итогов торгов или запроса котировок участникам размещения заказа запрещается обмениваться информацией или  разглашать информацию о переданных предложениях.
3. Порядок рассмотрения предложений участников размещения заказа

3.1.
Комиссия рассматривает заявки на участие в торгах в срок, не превышающий двадцати дней со дня окончания подачи заявок на участие в торгах и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в торгах в соответствии пунктами 7.3 и 7.4 Положения об Единой комиссии по размещению заказа для муниципальных нужд и  нужд муниципальных казенных и бюджетных учреждений, подведомственных администрации района. 
3.2. Комиссия рассматривает котировочные заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок и законодательстве Российской Федерации и оценивает их в течение дня, следующего за днем окончания срока подачи котировочных заявок в соответствии пунктами 7.5 Положения об Единой комиссии по размещению заказа для муниципальных нужд и нужд муниципальных казенных и бюджетных учреждений, подведомственных администрации района. 

          4. Определение победителя размещения заказа

4.1.
Комиссия оценивает предложения конкурсантов исходя из установленных условий торгов или запроса котировок и критериев оценки. 
4.2. Победитель конкурса определяется путем простого голосования всех членов Комиссии, присутствующих на заседании. При равенстве голосов решающим является голос председателя Комиссии.
4.3. Решение Комиссии оформляется итоговым протоколом, в котором обосновываются критерии, по которым был выбран победитель конкурса. Подписанный протокол является основанием для заключения муниципального контракта.
4.4.
Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее низкую цену контракта.
4.5.
Победителем запроса котировок признается участник размещения заказа, заявка которого отвечает требованиям, изложенным в извещении о запросе котировок, и цена контракта которого является наименьшей.
4.6. Протоколы с результатами размещения заказов размещаются на Общероссийском официальном сайте www.zakupki.gov.
5. Особые условия, возникающие при размещении заказа
5.1. В случае если по истечении срока подачи заявок не подана ни одна заявка, торги (конкурс или аукцион) или запрос котировок признается несостоявшимся, тогда муниципальный заказчик вправе принять решение:
- разместить заказ повторно;
- в случае необходимости срочного исполнения заказа, а также при
отсутствии заявок при продлении срока их подачи, заказчик
направляет информацию о размещении заказа в уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказа орган для согласования размещения заказа у единственного источника.

5.2.
В   случае   поступления   одной   заявки   на   участие   в   торгах            (конкурсе или аукционе) Комиссия:
- признает конкурс не состоявшимся;
- в случае если единственная заявка отвечает, требованиям законодательства и условиям конкурса, заказчик заключает муниципальный контракт с участником, подавшим такую заявку, такой участник не вправе отказаться от заключения контракта.
5.3.
В случае если одна заявка не отвечает предъявляемым требованиям законодательства и условиям проведения конкурса, конкурс признается не состоявшимся, муниципальный заказчик вправе:

- объявить о проведении повторного конкурса;

- направить документы о проведении конкурса и признании его несостоявшимся в уполномоченные на осуществление контроля в сфере размещения заказов орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации.
5.4.
В случае если во время проведения процедуры размещения заказа изменяются обстоятельства, связанные с выполнением заказа (отпадает необходимость его  выполнения  или  значительно изменяются условия, характеристики выставляемых на конкурс лотов) муниципальный заказчик  вправе отказаться от его проведения в сроки, установленные законодательством. Извещение об отказе от проведения торгов опубликовывается и размещается муниципальным заказчиком в установленные сроки. 
5.5. В случае отказа победителя размещения заказа от подписания муниципального контракта, муниципальный заказчик заключает контракт с участником размещения заказа, которому по итогам размещения заказа был присвоен второй номер.
__________

Начальник отдела экономической 

политики администрации района                                                     Е.О. Китаева
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации района 

от 07.08.2013 № 725-па
СОСТАВ

Единой комиссии по размещению заказа для муниципальных нужд и нужд муниципальных казенных и бюджетных учреждений, подведомственных администрации района

1. Заза Эдуард Петрович – председатель комитета по управлению муниципальным имуществом Ульчского муниципального района, председатель Комиссии;

2. Китаева Елена Олеговна – начальник отдела экономической политики администрации района, заместитель председателя Комиссии;

3. Лещук Елена Валерьевна – главный специалист отдела экономической политики администрации района, секретарь Комиссии;

Члены комиссии:

4. Баскова Ирина Дмитриевна – начальник финансового управления администрации района;

5. Бабин Роман Николаевич – начальник отдела жилищно-коммунального хозяйства администрации района;

6. Крикунова Ольга Александровна – начальник отдела капитального строительства и архитектуры администрации района;
7. Майкова Юлия Алексеевна – начальник юридического отдела администрации района;

8. Ячмень Антонина Тимофеевна – начальник отдела учета и отчетности администрации района.

_____________

Начальник отдела экономической 

политики администрации района
                                                   Е.О. Китаева
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