АДМИНИСТРАЦИЯ УЛЬЧСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Хабаровского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 12.07.2013 № 648-па

       с. Богородское

Об утверждении положения об отделе развития предпринимательства  Ульчского муниципального района

На основании Устава Ульчского муниципального района Хабаровского края, решения Собрания депутатов Ульчского муниципального района         от 28.02.2013  № 493 «Об утверждении структуры администрации Ульчского муниципального района", администрация района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить:

1.1. Положение об отделе развития предпринимательства  Ульчского муниципального района.

1.2. Структуру отдела  развития предпринимательства  Ульчского муниципального района.

2. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.


3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава района                                                                                        Ю.Л. Данкан

                                                                      УТВЕРЖДЕНО








постановлением администрации








района








от 28.02.2013 № 648-па
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе развития предпринимательства  администрации Ульчского муниципального района
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет основные задачи, полномочия и функции отдела развития предпринимательства администрации Ульчского муниципального района (далее - Отдел)  и утверждается постановлением администрации Ульчского муниципального района.

1.2. Отдел является структурным подразделением администрации Ульчского муниципального района.

1.3. Отдел в своей работе руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами Российской Федерации, Указами Президента Российской Федерации, постановлениями Правительства Российской Федерации, законами Хабаровского края, нормативными, распорядительными актами Собрания депутатов, администрации Ульчского муниципального района, настоящим Положением.
1.4. Отдел создан для содействия развитию налогооблагаемой базы, формирования благоприятного инвестиционного климата, поддержки и развития предпринимательства.
1.5. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с другими структурными подразделениями администрации района, органами местного самоуправления поселений, предприятиями, организациями всех форм собственности. 
1.6. Отдел создается главой администрации района и непосредственно подчиняется в своей деятельности заместителю главы администрации района по вопросам экономики.

2. Функции Отдела
2.1. Разработка и реализация муниципальных программ по поддержке и развитию предпринимательства. 

2.2. Проведение анализа деятельности субъектов предпринимательства, разработка мероприятий по увеличению их экономического и налогового потенциала. 
2.3. Проведение работы с субъектами предпринимательства по снижению недоимки совместно с налоговыми органами и финансовым управлением. 
2.4. Организация работы по предоставлению субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям инфраструктуры поддержки предпринимательства. 

2.5. Организация ведения реестров субъектов малого и среднего предпринимательства, в том числе получателей муниципальной поддержки. 

2.6. Организация предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации о мерах муниципальной поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства. 
2.7. Заключение соглашений с предпринимателями об участии в программах развития малого и среднего предпринимательства района. 

2.8. Оказание содействия в организации работы Совета по предпринимательству Ульчского муниципального района. 
2.9. Взаимодействие с Фондом поддержки малого предпринимательства Нижнего Амура, а также иными объектами инфраструктуры развития и поддержки малого и среднего предпринимательства. 

2.10. Информационное наполнение районного сайта поддержки малого и среднего предпринимательства.   
2.11. Подготовка предложений в сфере малого и среднего предпринимательства для включения в инвестиционные программы района и программы по развитию конкуренции.
2.12. Разработка предложений и реализация мероприятий в сфере самозанятости и создания новых рабочих мест на предприятиях малого и среднего бизнеса.
2.13. Организация работы по формированию сводной заявки по району для выставления на аукцион участков лесного фонда для обеспечения потребности в топливной древесины населения и бюджетной сферы района, ремонта и благоустройства жилищного фонда, строительства. 
2.14. Сбор информации о фактических объемах заготовки древесины предприятиями, заключившими договора купли-продажи лесных насаждений. 
2.15. Размещение муниципального заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд. 

2.16. Разработка методических материалов и рекомендаций по вопросам выполнения функций отдела.

2.17. Подготовка нормативных правовых актов по вопросам входящим в компетенцию отдела.
3. Права работников Отдела
Для осуществления задач и функций, возложенных на Отдел, его работники (в пределах должностных компетенций) имеют право:

3.1. Представлять администрацию Ульчского муниципального района по всем вопросам, входящим в компетенцию отдела. 

3.2. Запрашивать и получать в установленном порядке от структурных подразделений администрации района, предприятий, учреждений и организаций независимо от их организационно-правовых форм материалы, необходимые для решения вопросов, входящих в компетенцию Отдела.

3.3. Проводить совещания, вести переписку, выступать в средствах массовой информации по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

3.4. Участвовать в заседаниях и совещаниях, проводимых главой района или заместителями главы администрации района при обсуждении вопросов, входящих в компетенцию Отдела.

3.5. Подготавливать в пределах своей компетенции проекты нормативных правовых актов органов местного самоуправления района.

3.6. Разрабатывать методические материалы и рекомендации по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

3.7. Согласовывать нормативно-правовые акты и документы, входящие в компетенцию Отдела.

3.8. Привлекать в установленном порядке для разработки вопросов, входящих в компетенцию Отдела, научно-исследовательские учреждения, предприятия, а также отдельных ученых и специалистов.

3.9. Созывать в установленном порядке совещания по вопросам, входящим в компетенцию Отдела, с привлечением руководителей и специалистов других органов исполнительной власти, предприятий, учреждений, организаций и участвовать в них.

4. Ответственность работников Отдела
Работники Отдела в пределах своих полномочий несут ответственность за своевременное и качественное выполнение возложенных на них обязанностей, задач и функций, соблюдение трудовой дисциплины в Отделе, за обеспечение конфиденциальности сведений, составляющих служебную информацию, соблюдение ограничений, связанных с муниципальной службой, в соответствии с действующим законодательством.

5. Структура и управление Отделом
5.1. Структура и штатная численность Отдела утверждаются главой администрации района.

5.2. Отдел возглавляет начальник, который подчиняется заместителю главы администрации района по вопросам экономики, назначается на должность и освобождается от нее распоряжением главы администрации района. 

5.3. Специалисты Отдела действуют на основании должностных инструкций, которые утверждаются главой Ульчского муниципального района.  
6. Реорганизация и прекращение деятельности отдела
Реорганизация и прекращение деятельности Отдела производится по постановлению администрации района.

                                                                      УТВЕРЖДЕНА








постановлением администрации








района








от 12.07.2013  № 648-па
СТРУКТУРА

отдела развития предпринимательства  Ульчского муниципального района





_______
Начальник отдела





Главный специалист


по муниципальному заказу











Главный специалист





Ведущий специалист








