АДМИНИСТРАЦИЯ УЛЬЧСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Хабаровского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 26.08.2013 № 793-па

       с. Богородское

Об определении уполномоченного органа на осуществление функций по размещению заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд  администрации Ульчского муниципального района и нужд муниципальных казенных и бюджетных учреждений, подведомственных администрации района
В соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации администрация района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Определить уполномоченным органом на осуществление функций по размещению заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд  администрации Ульчского муниципального района и нужд муниципальных казенных и бюджетных учреждений, подведомственных администрации района отдел экономической политики администрации района.

2. Утвердить прилагаемые:

Порядок взаимодействия муниципальных заказчиков и уполномоченного органа на осуществление функций по размещению заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд администрации Ульчского муниципального района (далее – администрация района) и нужд муниципальных казенных и бюджетных учреждений, подведомственных администрации района;

Перечень муниципальных заказчиков, для нужд которых уполномоченным органом осуществляется размещение заказа на поставки товара, выполнение работ, оказание услуг. 

3. Признать утратившим силу постановление главы района от 29.12.2011 № 181 «Об определении уполномоченного органа на осуществление функций по размещению заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд администрации Ульчского муниципального района и нужд муниципальных казенных и бюджетных учреждений, подведомственных администрации района».
4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
5. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования (обнародования).
И.о. главы администрации района
     А.В. Лещук
Утвержден
постановлением администрации района 

от 26.08.2013 № 793-па
ПОРЯДОК

взаимодействия муниципальных заказчиков и уполномоченного органа на осуществление функций по размещению заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд администрации Ульчского муниципального района и нужд муниципальных казенных и бюджетных учреждений, подведомственных администрации района
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок взаимодействия муниципальных заказчиков (далее - заказчики) и уполномоченного органа на осуществление функций по размещению заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд администрации Ульчского муниципального района и нужд муниципальных казенных и бюджетных учреждений, подведомственных администрации района, (далее – Порядок) разработан в соответствии с частью 2 статьи 4 Федерального закона от 21 июля 2005 г.    № 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" (далее - Закон).
1.2. Муниципальными заказчиками выступают администрация Ульчского муниципального района, муниципальные казенные и бюджетные учреждения, подведомственные администрации района, - получатели средств бюджета Ульчского муниципального района при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг за счет бюджетных средств и внебюджетных источников финансирования. Муниципальные нужды, а также нужды муниципальных казенных и бюджетных учреждений, подведомственных администрации района, далее именуются нуждами заказчиков.
1.3. Настоящий Порядок применяется в случаях размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд администрации Ульчского муниципального района и нужд муниципальных казенных и бюджетных учреждений, подведомственных администрации района, за исключением случаев, если такие товары, работы, услуги поставляются, выполняются, оказываются на сумму, не превышающую установленного Центральным банком Российской Федерации предельного размера расчетов наличными деньгами в Российской Федерации между юридическими лицами по одной сделке, или размещение заказа происходит в соответствии с Законом у единственного источника.

1.4. Размещение заказов осуществляется уполномоченным органом на осуществление функций по размещению заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд администрации района и нужд муниципальных казенных и бюджетных учреждений, подведомственных администрации района (далее - уполномоченный орган) на основании Соглашений о передаче части полномочий по вопросу организации и размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд муниципальных казенных и бюджетных учреждений, подведомственных администрации района по заявке и во взаимодействии с муниципальными заказчиками, утверждаемыми постановлением администрации района, в соответствии с разделами 2 и 3 настоящего Порядка.

2. Полномочия по взаимодействию муниципальных заказчиков

и уполномоченного органа

2.1. Уполномоченный орган и заказчики осуществляют свои полномочия по размещению заказа для муниципальных нужд администрации Ульчского муниципального района и нужд муниципальных казенных и бюджетных учреждений, подведомственных администрации района, в соответствии с приложением 1 к настоящему Порядку и разделом 3 настоящего Порядка.

2.2. Для методического и общего информационного обеспечения системы размещения заказов уполномоченный орган осуществляет подготовку обязательных для применения заказчиками типовых форм документов, подлежащих применению при размещении заказа, методических указаний в сфере размещения заказов.

2.3. При размещении заказов уполномоченный орган производит все действия и осуществляет все функции по их размещению, за исключением тех, которые в соответствии с настоящим Порядком и приложением 1 к нему должны быть произведены заказчиком.

2.4. Заказчики и уполномоченный орган осуществляют свои действия по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг в последовательности, указанной в приложении 1 к настоящему Порядку и разделе 3 настоящего Порядка.
2.5. Уполномоченный орган имеет право привлечь к своей деятельности экспертов – лиц, обладающих специальными знаниями по предмету размещаемого заказа, что подтверждается соответствующими документами об их образовании и (или) опыте работы.


Экспертами не могут быть лица, которые лично заинтересованы в результатах размещения заказа (в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в конкурсе либо состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо физические лица, на которых способны оказывать влияние участники размещения заказа (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами участников размещения заказа). Эксперты представляют в уполномоченный орган экспертные заключения, которые носят рекомендательный характер. Экспертные заключения оформляются письменно и прикладываются к соответствующей документации о размещении заказа.
2.6. Уполномоченный орган обеспечивает конфиденциальность сведений, содержащихся в заявках на участие в размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг.
3. Порядок взаимодействия муниципальных заказчиков

и уполномоченного органа

3.1. Планирование и подготовка размещения заказа:

3.1.1. Муниципальные заказчики в срок не позднее 10 дней со дня утверждения бюджета Ульчского муниципального района формируют ежегодный план-график размещения заказов на следующий календарный год, в котором в обязательном порядке учитывают сроки разработки документации для размещения заказа. Сформированные планы-графики муниципальные заказчики, являющиеся казенными и бюджетными учреждениями, в обязательном порядке согласовывают с органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя.
3.1.2. Муниципальные заказчики в срок не позднее 20 дней со дня утверждения бюджета Ульчского муниципального района утверждают и направляют в уполномоченный орган на бумажном носителе ежегодный план-график размещения заказов (план-график) на следующий календарный год с разбивкой по кварталам по форме установленной Приказом Министерства экономического развития РФ №761, Казначейства РФ № 20н от 27.12.2011.

3.1.3. При наличии изменений в ежегодном плане-графике размещения муниципальных заказов муниципальные заказчики не позднее 20 числа месяца, предшествующего началу соответствующего квартала, утверждают и направляют в Уполномоченный орган, на бумажном носителе уточненный раздел ежегодного плана-графика размещения заказов по соответствующему кварталу.

3.1.4. Уполномоченный орган в течение семи дней со дня получения планов-графиков от заказчиков (пункты 3.1.2 и 3.1.3 настоящего Порядка), проверяет и, в случае необходимости, корректирует способ размещения заказа, формирует и утверждает план-график размещения заказа для муниципальных нужд заказчиков на очередной календарный год. 

3.1.5. Уполномоченный орган размещает план-график размещения заказа для муниципальных нужд администрации района на официальном общероссийском сайте www.zakupki.gov.ru.
Муниципальные заказчики размещают свои планы-графики с учетом внесенных корректировок по способам размещения заказа на официальном общероссийском сайте www.zakupki.gov.ru.
3.1.6. Муниципальный заказчик готовит и направляет Уполномоченному органу заявку на организацию размещения муниципального заказа по форме приложения 3 к настоящему Порядку в срок не позднее 45 дней до планируемой даты заключения контракта (договора), указанной в плане-графике. Заявка подается на бланке муниципального заказчика и заполняется печатным текстом. Заявка на размещение заказа, подаваемая муниципальным заказчиком в уполномоченный орган, является подтверждением наличия лимитов бюджетного финансирования по данному предмету заказа.

3.2. Размещение заказов путем проведения открытых конкурсов, открытых аукционов в электронной форме, запроса котировок:

3.2.1. Муниципальный заказчик в соответствии с разграничением полномочий, установленных в приложении 1 к настоящему Порядку, готовит сведения, подлежащие размещению на общероссийском официальном сайте в соответствии с Федеральным законом и передают в Уполномоченный орган для размещения.

3.2.2. При размещении заказов в случае признания в соответствии с Федеральным законом торгов несостоявшимися и не заключения муниципального контракта, муниципальный заказчик вправе принять решение о проведении повторных торгов либо направить в орган, уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов, запрос на согласование размещения заказа, торги на размещение которого были признаны несостоявшимися, у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика). Порядок согласования возможности заключения муниципального контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) определяется законодательством Российской Федерации.

3.3. Отчетность о размещении заказа:

3.3.1. Муниципальные заказчики не позднее трех дней со дня заключения по результатам размещения заказов муниципального контракта подают сведения о заключенном контракте для внесения сведений в Реестр муниципальных контрактов.

3.3.2. Муниципальные заказчики не позднее трех дней со дня исполнения контракта подают сведения об исполнении контракта органу, уполномоченному на ведение реестра муниципальных контрактов для внесения их в Реестр муниципальных контрактов.

3.3.3. Муниципальные заказчики ежеквартально в срок до 10 числа месяца следующего за отчетным кварталом, представляют отчет о размещении заказа, в том числе по закупкам малого объема, в уполномоченный орган.
3.3.4. Уполномоченный орган представляет ежеквартально и ежегодно соответствующий отчет в комиссию по осуществлению контроля в сфере размещения заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, созданную при администрации района.
3.3.5. Уполномоченный орган ежеквартально представляет информацию о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг организационно-контрольному отделу для последующего размещения на сайте в сети «Интернет».
___________
Начальник отдела экономической 
политики администрации района



       
           Е.О. Китаева
Утвержден
постановлением администрации района 

от 26.08.2013 № 793-па
ПЕРЕЧЕНЬ

муниципальных заказчиков, для нужд которых уполномоченным органом осуществляется размещение заказа на поставки товара, выполнение работ, оказание услуг

	№ п/п
	Наименование муниципального заказчика

	1
	Администрация Ульчского муниципального района

	2
	Муниципальное казенное учреждение «Сервис» администрации Ульчского муниципального района


__________

Начальник отдела экономической

политики администрации района                                                 Е.О. Китаева

Приложение 1
к Порядку взаимодействия муниципальных заказчиков и уполномоченного органа на осуществление функций по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд администрации Ульчского муниципального района и нужд муниципальных казенных и бюджетных учреждений, подведомственных администрации района
Полномочия муниципальных заказчиков и уполномоченного органа 
на осуществление функций по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд администрации Ульчского муниципального района и нужд муниципальных казенных и бюджетных учреждений, подведомственных администрации района
	N 
п/п
	Наименование полномочий при размещении
муниципальных заказов
	Полномочия  
муниципального
заказчика
	Полномочия   
Уполномоченного
органа

	1
	Разработка и утверждение плана закупок
на год                                
	+
	+ (план-график администрации района)

	2
	Принятие решения о размещении заказа  
	+
	

	3
	Выбор способа размещения заказа       
	+
	+

	4
	Разработка технического задания по    
предмету заказа                       
	+
	

	5
	Разработка проекта муниципального     
контракта                             
	+
	

	6
	Разработка извещения о размещении     
заказа                                
	
	+

	7
	Разработка документации об открытом   
аукционе, открытом конкурсе, запросе  
котировок (кроме технической части и  
проекта муниципального контракта)     
	
	+

	8
	Согласование проекта разработанной документации об аукционе, конкурсе и запросе котировок
	+
	+

	9
	Размещение извещения и документации 
по размещению заказа на официальном   
сайте в сети Интернет                 
	+
	+

	10
	Принятие решения об отказе от         
проведения размещения заказа          
	+
	

	11
	Прием заявок на участие в размещении  
заказа                                
	+
	+

	12
	Внесение изменений в документацию о   
размещении заказа                     
	+
	

	13
	Разъяснение положений документации о  
размещении заказа                     
	+
	+

	14
	Утверждение состава комиссии по       
размещению заказов                    
	+
	

	15
	Разработка и утверждение регламентов  
для размещения заказов                
	+
	+

	16
	Направление проекта муниципального    
контракта победителю (единственному   
участнику) размещения заказа          
	+
	

	17
	Подписание муниципального контракта   
	+
	

	18
	Оформление и подача сведений о        
заключенном муниципальном контракте   
для включения в Реестр муниципальных  
контрактов                            
	+
	

	19
	Оформление и подача сведений об       
исполнении муниципального контракта   
для внесения в Реестр муниципальных   
контрактов                            
	+
	

	20
	Согласование с органом, уполномоченным
на осуществление контроля в сфере     
размещения заказов, размещения заказа 
у единственного поставщика (источника)
	+
	

	21
	Уведомление комиссии по
осуществлению контроля в сфере        
размещения заказа о заключении      
контракта с единственным поставщиком  
(источником)                          
	+
	

	22
	Хранение протоколов,  актов и прочих документов, составленных в ходе проведения конкурса, заявок на участие в конкурсе, конкурсной документации, а также аудиозаписи  вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам в течение трех лет с момента проведения конкурса
	+
	+

	23
	Хранение протоколов,  актов и прочих документов, составленных в ходе проведения аукциона, заявок на участие в аукционе, документации об аукционе, в течение трех лет с момента проведения аукциона
	+
	+

	24
	Хранение протоколов,  актов и прочих документов, составленных в ходе проведения запроса котировок, котировочных заявок, в течение трех лет с момента проведения запроса котировок
	+
	+


Приложение 2
к Порядку взаимодействия муниципальных заказчиков и уполномоченного органа на осуществление функций по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд администрации Ульчского муниципального района и нужд муниципальных казенных и бюджетных учреждений, подведомственных администрации района
ФОРМА ЗАЯВКИ

НА ОРГАНИЗАЦИЮ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

На бланке организации

Исх. N           Дата

Уполномоченному органу на осуществление функций по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд администрации Ульчского муниципального района и нужд муниципальных казенных и бюджетных учреждений, подведомственных администрации района 
ЗАЯВКА

на организацию размещения заказа

        __________________________________________________________

(наименование предмета заказа)

	Наименование и адрес муниципального заказчика
	

	Ф.И.О., тел. должностного лица муниципального заказчика, ответственного за взаимодействие с уполномоченным органом на осуществление функций по размещению заказа по организации и проведению конкурсов и аукционов в рамках    
конкретного конкурса                         
	

	Предмет размещаемого заказа (с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг)        
	

	Код по Общероссийскому классификатору видов экономической деятельности, продукции и услуг (ОКДП) ОК 004-93
	

	Функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара, качество работ, услуг 
	

	Сроки и объемы предоставления гарантий качества товаров, работ, услуг               
	

	Место, условия и сроки (периоды) поставок товара, выполнения работ, оказания услуг     
	

	Форма, сроки, порядок оплаты товаров, работ, услуг                                        
	

	Наличие утвержденной проектно-сметной документации (где требуется)                 
	

	Предлагаемый способ размещения и основания для выбора такого способа                    
	

	Начальная (максимальная) стоимость муниципального контракта (всего и по каждому предмету (лоту) заказа)                      
	

	Критерии оценки заявок участников размещения заказа (для открытого конкурса)              
	

	Источник финансирования                      
	

	Сроки выполнения заказа                      
	

	Плановые сроки проведения размещения заказа  
	

	Приложение (проекты извещения и документов о размещении заказа, муниципального контракта)       
	


Руководитель ______________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)

М.П.

