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                                 АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ГРАЖДАНАМ И ЮРИДИЧЕСКИМ ЛИЦАМ В АРЕНДУ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ УЛЬЧСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА»

1. Общие положения 



1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданам и юридическим лицам в аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Ульчского муниципального района»
(далее по тексту - Регламент) разработан в целях оптимизации и повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги (далее по тексту - муниципальная услуга).
Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной услуги.
1.2. Непосредственное исполнение муниципальной услуги осуществляет Комитет по управлению муниципальным имуществом Ульчского муниципального района Хабаровского края (далее по тексту - Комитет).
1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 («Российская газета» 1993, № 237);
- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ; («Российская газета»; № 23 от 06.02.1996, № 24 от 04.02.1996, № 25 от 08.02.1996, № 27 от 10.02.1996); 
- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 № 14-ФЗ («Российская газета»; № 23 от 06.02.1996, № 24 от 04.02.1996, № 25 от 08.02.1996, № 27 от 10.02.1996); 
- Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета», № 211 от 30.10.2001);
- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ («Российская газета»; № 21 от 30.10.2001);
- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ
(«Российская газета», № 290 от 30.12.2004);
- Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Российская газета», № 145 от 30.07.1997);
- Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» («Российская газета», № 165 от 01.08.2007);
- Приказом Минэкономразвития РФ от 13 сентября 2011 г. № 475 "Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок", "Российская газета" от 05 октября 2011 г. № 222.
1.4. Заявителями (получателями) муниципальной услуги являются физические и юридические лица, обладающие зданиями, строениями, сооружениями на праве собственности, безвозмездного пользования, хозяйственного ведения или оперативного управления, их полномочные представители.
1.5. Муниципальная услуга предоставляется по адресу: 
- 682400, с. Богородское, ул. 30 лет Победы, д. 54.
- 682400, с. Богородское, ул. 30 лет Победы, д. 56.
График работы: с 9.00 ч. до 18 ч., перерыв с 13.00 ч. до 14.00 ч., выходные - суббота, воскресенье.
Справочные телефоны:
1) Комитета по управлению муниципальным имуществом Ульчского муниципального района Хабаровского края:
Председатель Комитета - 52404;
Специалисты Комитета по управлению муниципальным имуществом Ульчского муниципального района Хабаровского края, осуществляющие работу по предоставлению муниципальной услуги – тел. 51874.
2) Отдела капитального строительства и архитектуры администрации Ульчского муниципального района Хабаровского края:
Начальник отдела – 51563;
Специалист отдела – 51563, 51970.
Адрес официального сайта органов местного самоуправления Ульчского муниципального района Хабаровского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.adminulchi.ru.
Отдельная страница Комитета по управлению муниципальным имуществом Ульчского муниципального района Хабаровского края, и страница отдела капитального строительства и архитектуры в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» отсутствует.
Адрес электронной почты:
- Комитета по управлению муниципальным имуществом Ульчского муниципального района Хабаровского края: kumi_boss@adminulchi.ru, kumi_sp1@adminulchi.ru.
- Отдела капитального строительства и архитектуры администрации Ульчского муниципального района Хабаровского края: Arxitekt_boss@adminulchi.ru.
1.6. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги.
Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде индивидуального информирования и публичного информирования, без взимания платы.
Индивидуальное информирование проводится в устной и письменной формах.
Индивидуальное устное информирование о порядке и ходе исполнения муниципальной услуги обеспечивается специалистами, осуществляющим работу по предоставлению муниципальной услуги лично, в установленные часы работы с 9.00 ч. до 13.00 ч. и 14.00 ч. до 18.00 ч:
- комитета по телефонам: 51874; 
- отдела капитального строительства и архитектуры по телефонам: 51563,51970.
- направлением информации на адрес электронной почты заявителя.
Для получения сведений о ходе исполнения муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, присвоенные при регистрации заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе выполнения (в процессе выполнения, какой административной процедуры) находится муниципальная услуга.
Информация о порядке и ходе исполнения муниципальной услуги должна предоставляться заинтересованным лицам оперативно, быть четкой, достоверной, полной.
Время разговора (информирования) по телефону не должно превышать 10 минут.
Длительность устного информирования при личном обращении не должно превышать 20 минут.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам с использованием официально-делового стиля речи.
При принятии телефонного звонка специалистом называются наименование органа, фамилия, имя, отчество, занимаемая должность, предлагается обратившемуся представиться и изложить суть вопроса.
Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование о порядке исполнения муниципальной услуги, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов.
Индивидуальное письменное информирование о порядке, процедуре, ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется путем направления письменных ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения.
Публичное информирование о порядке и ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальном сайте органов местного самоуправления Ульчского муниципального района Хабаровского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на информационных стендах Комитета по управлению муниципальным имуществом Ульчского муниципального района Хабаровского края в здании, расположенном, по адресу: с. Богородское, ул. 30 лет Победы, 56, и информационных стендах отдела капитального строительства и архитектуры, расположенном, по адресу: с. Богородское, ул. 30 лет Победы, 54.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 




2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление гражданам и юридическим лицам в аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Ульчского муниципального района».
2.2. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Ульчского муниципального района Хабаровского края.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- принятие решения администрацией Ульчского муниципального района Хабаровского края «О предоставлении в аренду земельного участка» (далее - постановление).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет:
- принятие решения о предоставлении земельного участка в аренду осуществляется в месячный срок с даты регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в приемной администрации Ульчского муниципального района Хабаровского края.
- выдача мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин осуществляется в месячный срок с даты регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в приемной администрации Ульчского муниципального района Хабаровского края.
2.5. Муниципальная услуга предоставляется на основании:
- Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета», № 211 от 30.10.2001);
- Земельного кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ («Российская газета»; № 21 от 30.10.2001);
- Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ
(«Российская газета», № 290 от 30.12.2004);
- Федерального закона от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Российская газета», № 145 от 30.07.1997);
- Федерального закона от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» («Российская газета», № 165 от 01.08.2007);
- Приказа Минэкономразвития РФ от 13 сентября 2011 г. № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок», «Российская газета» от 05 октября 2011 г. № 222.
2.6. С заявлением о предоставлении в аренду земельного участка предоставляются следующие документы:
2.6.1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.
2.6.2. Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок.
2.6.3. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).
2.6.4. При наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке - выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или:
2.6.4.1. уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения и
2.6.4.2. копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.
2.6.5. Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или:
2.6.5.1. уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок и
2.6.5.2. копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.
2.6.6. Кадастровый паспорт земельного участка либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него.
2.6.7. Копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Перечня.
2.6.8. Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.
С 01 июля 2012 г. документы, указанные в пунктах 2.6.2, 2.6.4, 2.6.4.1, 2.6.5, 2.6.5.1, 2.6.6, необходимые для приобретения прав на земельный участок, не могут быть затребованы у заявителя, ходатайствующего о приобретении прав на земельный участок, при этом заявитель вправе их представить вместе с заявлением о приобретении прав на земельный участок.
2.7. Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.
2.8. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
- наличие в представленных документах сведений, не подлежащих прочтению;
- непредоставление заявителем документов, указанных в пункте 2.6 Регламента;
- резервирование земель для государственных или муниципальных нужд;
- изъятие земельного участка из оборота.
2.9. Предоставление муниципальной услуги «Предоставление гражданам и юридическим лицам в аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Ульчского муниципального района» осуществляется без взимания платы.
2.10. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и получении результата муниципальной услуги либо мотивировочного отказа в ее предоставлении не должно превышать 20 минут.
2.11. Продолжительность приема у специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, осуществляющего выдачу и прием вышеуказанных документов, не должна превышать 10 минут.
2.12. Регистрация письменного обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение рабочего дня с момента подачи заявления.
2.13. Предоставление муниципальной услуги «Предоставление гражданам и юридическим лицам в аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Ульчского муниципального района» осуществляется в здании администрации Ульчского муниципального района Хабаровского края, расположенном по адресу: Хабаровский край, Ульчский район с. Богородское, ул. 30 лет Победы, 54.
Организация приема заявителей осуществляется в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком приема посетителей в приемной администрации Ульчского муниципального района Хабаровского края.
Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и оргтехнике. Помещение, в котором исполняется муниципальная услуга, должно быть оборудовано противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой охраны в соответствии с санитарно-эпидемиологическими правилами и нормами.
В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Консультирование и (или) прием двух и более заявителей не допускается.
Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, и места для заполнения запросов должны быть оборудованы:
- информационными стендами;
- стульями и письменными столами для возможности оформления документов.
Информационные стенды должны содержать информацию по вопросам исполнения муниципальной услуги:
- текст Административного регламента;
- образцы заявлений и перечень документов, прилагаемых к заявлению о предоставлении в аренду, 
- извлечение из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и должны быть оборудованы стульями (не менее чем три), противопожарной системой, системой охраны.
2.14. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:
- территориальная доступность здания, в котором располагается орган, предоставляющий муниципальную услугу;
- наличие необходимой инфраструктуры, оборудованные места ожидания;
- информированность заявителей о получении муниципальной услуги (о содержании муниципальной услуги, порядке и условиях получения (включая необходимые документы), правах заявителей.
Показателями качества муниципальной услуги являются:
- качество и полнота оказания муниципальной услуги в соответствии с установленными настоящим Регламентом требованиями, компетентность персонала, профессиональная грамотность;
- отношение персонала к потребителю муниципальной услуги (вежливость, тактичность, отзывчивость);
- оперативность (время, затраченное на получение конечного результата муниципальной услуги): на подготовку необходимых документов, ожидание муниципальной услуги, непосредственное получение муниципальной услуги.
2.15. Форма заявления о предоставлении земельного участка в аренду размещается на официальном сайте органов местного самоуправления Ульчского муниципального района Хабаровского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.adminulchi.ru), а также на Портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru).

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме 

3.1. Состав административных процедур:
3.1.1. Прием заявлений и прилагаемых к ним документов.
- Основанием для начала административной процедуры является подача заявления о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Регламенту с приложением документов, указанных в п. 2.6 Регламента.
Способ подачи документов:
- лично в приемную администрации Ульчского муниципального района Хабаровского края по адресу: с. Богородское, ул. 30 лет Победы, 54, 2 этаж, каб. 25;
- почтовым отправлением в адрес администрации Ульчского муниципального района Хабаровского края по адресу: с. Богородское, ул. 30 лет Победы, 54.
Время работы приемной администрации Ульчского муниципального района Хабаровского края: понедельник - четверг с 09.00 до 17.15, пятница с 09.00 до 17.00. Перерыв: с 13.00 до 14.00.
Телефон для справок: 51673.
- Прием и регистрация заявления осуществляется приемной администрации Ульчского муниципального района Хабаровского края в соответствии с установленным порядком по делопроизводству.
- Ответственным за выполнение административной процедуры является секретарь приемной администрации Ульчского муниципального района Хабаровского края, в обязанности которого в соответствии с его должностной инструкцией входит выполнение соответствующей функции.
- Результат административной процедуры - поступление зарегистрированного заявления и приложенных документов в администрацию Ульчского муниципального района Хабаровского края.
- Результат выполнения административной процедуры фиксируется в программе «КИД», проставлением росписи в письменном реестре входящих документов.
3.1.2. Рассмотрение заявлений и представленных документов: проверка соответствия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиям пунктов 2.6, 2.8 Регламента.
- Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления и приложенных документов в Комитет по управлению муниципальным имуществом Ульчского муниципального района Хабаровского края с последующей передачей в работу специалисту Комитета, осуществляющего работу по предоставлению муниципальной услуги.
- Ответственные за выполнение административной процедуры специалисты: 
а) комитета, осуществляющие работу по предоставлению муниципальной услуги (с. Богородское, ул. 30 лет Победы, 56, 2 этаж);
б) отдел капитального строительства и архитектуры (с. Богородское, ул. 30 лет Победы, 54, 2 этаж, каб. 37)
- Содержание административной процедуры - проверка наличия и соответствия документов, приложенных к заявлению, а также фактов, являющихся основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8 Регламента.
Срок выполнения действия - в течение пяти дней с момента передачи в работу заявления, документов специалистам администрации Ульчского муниципального района Хабаровского края, осуществляющих работу по предоставлению муниципальной услуги.
- Критерием принятия решения является соответствие требованиям пунктов 2.6, 2.8 Регламента.
- Результатом административной процедуры является:
а) в случае соответствия требованиям пунктов 2.6 и 2.8 Регламента - принятие решения о подготовке постановления администрации Ульчского муниципального района Хабаровского края о предоставлении земельного участка в аренду;
б) в случае несоответствия требованиям пунктов 2.6 (кроме документов, указанных в пунктах 2.6.2, 2.6.4, 2.6.4.1, 2.6.5, 2.6.5.1, 2.6.6, с 01 июля 2012 года) и 2.8 Регламента - принятие решения о подготовке мотивированного отказа в предоставлении земельного участка в аренду.
- Результат выполнения административной процедуры фиксируется в программе «КИД».
3.1.3. Подготовка, утверждение и выдача постановления администрации Ульчского муниципального района Хабаровского края о предоставлении земельного участка в аренду ответа с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги.
- Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о подготовке постановления администрации Ульчского муниципального района Хабаровского края о предоставлении земельного участка в аренду либо принятие решения о подготовке мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
- Ответственные за выполнение административной процедуры - специалисты Комитета (с. Богородское, ул. 30 лет Победы, 56, 2 этаж), специалисты отдела капитального строительства и архитектуры администрации Ульчского муниципального района Хабаровского края (с. Богородское, ул. 30 лет Победы, 54, 2 этаж, каб. 37)
Председатель Комитета по управлению муниципальным имуществом Ульчского муниципального района Хабаровского края (с. Богородское, ул. 30 лет Победы, 56, 2 этаж);
Начальник отдела капитального строительства и архитектуры администрации Ульчского муниципального района Хабаровского края (с. Богородское, ул. 30 лет Победы, 54, 2 этаж, каб. 37);
- Содержание административной процедуры - Подготовка, утверждение и выдача постановления администрации Ульчского муниципального района Хабаровского края о предоставлении земельного участка в аренду либо ответа с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги.
- Результатом административной процедуры является:
- постановление администрации Ульчского муниципального района Хабаровского края о предоставлении земельного участка в аренду, 
- ответ с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги заявителю.
Постановление администрации Ульчского муниципального района Хабаровского края о предоставлении земельного участка в аренду в трех экземплярах передается заявителю лично либо почтовым отправлением. Четвертый экземпляр на бумажном носителе хранится в архиве администрации Ульчского муниципального района Хабаровского края.
Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин передается заявителю в одном экземпляре почтовым отправлением.
Специалист Комитета передает проект ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги на согласование председателю комитета. Председатель комитета, начальник отдела архитектуры и капитального строительства администрации Ульчского муниципального района Хабаровского края согласовывает проект ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги, далее ответ направляется на подпись заместителю главы администрации, либо главе Ульчского муниципального района Хабаровского края, далее подписанный ответ поступает в приемную администрации Ульчского муниципального района Хабаровского края. Ответ с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги регистрируется в программе «КИД» в исходящих письмах администрации города и направляется заявителю приемной администрации Ульчского муниципального района Хабаровского края почтовым отправлением на адрес, указанный в заявлении.
- Результат выполнения административной процедуры фиксируется в исходящих письмах администрации Ульчского муниципального района Хабаровского края.
В день поступления постановления администрации Ульчского муниципального района Хабаровского края о предоставлении земельного участка в аренду из приемной администрации Ульчского муниципального района Хабаровского края заявитель извещается о готовности документа и времени его получения (по телефону) специалистами Комитета, отдела архитектуры.
При получении документов лично заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, а уполномоченный представитель заявителя (получателя) муниципальной услуги дополнительно предъявляет надлежащим образом оформленную доверенность, подтверждающую его полномочия на получение документов. 
Документы, предоставляемые заявителю почтовым отправлением, направляются по адресу отправителя, указанному в заявлении, заказным письмом.
3.2. Последовательность административных процедур указана в Приложении № 2 настоящего Регламента «Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуг».

4. Формы контроля за исполнением административного регламента 



4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется путем истребования, анализа и оценки документов по предоставлению муниципальной услуги.
Текущий контроль осуществляется:
- председателем Комитета по управлению муниципальным имуществом Ульчского муниципального района Хабаровского края;
- начальником отдела капитального строительства и архитектуры.
Периодичность осуществления текущего контроля - два раза в год.
По результатам проведения текущего контроля, в случае выявления нарушений требований к предоставлению муниципальной услуги, установленных административным регламентом и иными нормативными правовыми актами, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей.
Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляется на основании ежегодного плана, утвержденного главой Ульчского муниципального района Хабаровского края ) и внеплановый характер.
Для проведения плановой и внеплановой проверок главой Ульчского муниципального района Хабаровского края создается комиссия.
Периодичность проведения плановой проверки - один раз в год.
Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя и назначаются главой Ульчского муниципального района Хабаровского края.
Физические и юридические лица вправе направить письменное обращение с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.
Акт подписывается всеми членами комиссии.
В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению заявителя в течение тридцати дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся заявителю направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению.
По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Специалист, ответственный за прием документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов.
Специалист, ответственный за подготовку проекта постановления о предоставлении в аренду земельного участка для целей, не связанных со строительством, либо мотивированного отказа, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка их оформления.
Персональная ответственность специалистов Комитета и отдела капитального строительства и архитектуры закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.


5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих 




5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, действий или бездействия органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих в досудебном порядке.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения, действия или бездействия органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих.
5.3. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.
Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.
При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, орган или должностное лицо, которому направлено обращение, вправе оставить без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.
В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
5.4. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно ранее давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.
5.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является прием обращения (заявления, жалобы).
Заявители имеют право обратиться с обращением (заявлением, жалобой) лично (устно) или направить обращение (заявление, жалобу) письменно.
Запись заявителей на личный прием к заместителю главы администрации Ульчского муниципального района Хабаровского края проводится при личном обращении в администрацию Ульчского муниципального района Хабаровского края или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на официальном сайте органов местного самоуправления Ульчского муниципального района Хабаровского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и информационных стендах, расположенных в здании администрации Ульчского муниципального района Хабаровского края (с. Богородское, ул. 30 лет Победы, 54).
Обращение (заявление, жалоба), поданное в письменной форме, должно содержать:
а) наименование органа местного самоуправления либо фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;
б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) лица, подавшего обращение (его уполномоченного представителя);
в) полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);
г) почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения;
д) предмет обращения (заявления, жалобы);
е) личную подпись лица, подавшего обращение (заявление, жалобу), (его уполномоченного представителя) и дату.
Дополнительно в обращении могут указываться причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации, либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования (об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения).
К обращениям могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае в обращении приводится перечень прилагаемых к ней документов.
5.6. Заявитель имеет право на получение информации и копий документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, связанной с рассмотрением его заявления о представлении в аренду земельного участка для целей, не связанных со строительством, за исключением документов, затрагивающих интересы других лиц.
5.7. Вышестоящими должностными лицами, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке, являются:
- председатель Комитета по управлению муниципальным имуществом Ульчского муниципального района Хабаровского края;
- начальник отдела капитального строительства и архитектуры;
- заместитель главы администрации Ульчского муниципального района Хабаровского края;
- глава Ульчского муниципального района Хабаровского края.
5.8. При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения обращения (заявления, жалобы) не должен превышать тридцати дней с момента регистрации обращения.
При устном обращении ответ заявителю дается непосредственно в ходе личного приема.
5.9. Обращение (заявление, жалоба) считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращении вопросов.
Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения (заявления, жалобы), направляется заявителю почтовым отправлением.
Если в результате рассмотрения обращения (заявления, жалобы) изложенные в нем обстоятельства признаны подтвержденными, а обращение (заявление, жалоба) на действие (бездействие) или решение обоснованным:
1. Принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя:
- если было необоснованно отказано в приеме заявления о предоставлении земельного участка в аренду заявление принимается к рассмотрению;
- если было необоснованно отказано в предоставлении муниципальной услуги, принимается решение о предоставлении земельного участка в аренду.
2. К специалисту, муниципальному служащему, должностному лицу принимаются меры ответственности, предусмотренной действующим законодательством Российской Федерации.
Если в ходе рассмотрения обращение (заявление, жалоба) признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

__________________________________________

