Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности»

       В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании Устава Ульчского муниципального района Хабаровского края

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить прилагаемый регламент по предоставлению муниципальной услуги «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности».


2. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава района                                                                                      Ю. Л. Данкан

Утвержден

постановлением главы Ульчского муниципального района Хабаровского края
от                              № 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент администрации Ульчского муниципального района Хабаровского края по предоставлению муниципальной услуги «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения, доступности результатов, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) администрации Ульчского муниципального района Хабаровского края при предоставлении указанной услуги.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется по результатам рассмотрения заявления граждан, которые заинтересованы в предоставлении им земельных участков из числа земельных участков категории земель сельскохозяйственного назначения, поставленных на государственный кадастровый учет, в отношении которых администрацией Ульчского муниципального района Хабаровского края принято решение об их предоставлении для целей создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности.

1.3. Наименование муниципальной услуги – «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности» (далее - муниципальная услуга).

1.4. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 («Российская газета» 1993,      № 237);

- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994  № 51-ФЗ; («Российская газета»; № 23 от 06.02.1996, № 24 от 04.02.1996, № 25 от 08.02.1996, № 27 от 10.02.1996); 
- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 11.12.1995  № 14-ФЗ («Российская газета»; № 23 от 06.02.1996, № 24 от 04.02.1996, № 25 от 08.02.1996, № 27 от 10.02.1996); 
- Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета», № 211 от 30.10.2001);

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ  («Российская газета»; № 21 от 30.10.2001);

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ

(«Российская газета», № 290 от 30.12.2004);
- Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Российская газета», № 145 от 30.07.1997);

- Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» («Российская газета», № 165 от  01.08.2007);

- Федеральным законом от 24 июля 2002 года № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» («Российская газета», № 137 от 27.07.2002);

- Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95 от 05.05.2006);
- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета»,    № 168 от 30.07.2010);

- Приказом Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010 года № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса».

1.5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Ульчского муниципального района Хабаровского края муниципального района Хабаровского края (далее - Администрация). Структурным подразделением Администрации, непосредственно предоставляющим услугу (далее - Подразделение), является комитет по управлению муниципальным имуществом .

1.6. Муниципальная услуга предоставляется по адресу: 

- 682400, с. Богородское, ул. 30 лет Победы, д. 56.

График работы: с 9.00 ч. до 18 ч., перерыв с 13.00 ч. до 14.00 ч., выходные - суббота, воскресенье.

Справочные телефоны комитета по управлению муниципальным имуществом Ульчского муниципального района Хабаровского края:

Председатель Комитета - 52404;

Специалисты Комитета по управлению муниципальным имуществом Ульчского муниципального района Хабаровского края, осуществляющие работу по предоставлению муниципальной услуги  – тел. 51874.

Адрес официального сайта администрации Ульчского муниципального района Хабаровского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.adminulchi.ru.
Отдельная страница Комитета по управлению муниципальным имуществом Ульчского муниципального района Хабаровского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» отсутствует.

Адрес электронной почты:

- Комитета по управлению муниципальным имуществом Ульчского муниципального района Хабаровского края: kumi_boss@adminulchi.ru, kumi_sp1@adminulchi.ru.

1.6. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги.

Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде индивидуального информирования и публичного информирования, без взимания платы.

Индивидуальное информирование проводится в устной и письменной формах.

Индивидуальное устное информирование о порядке и ходе исполнения муниципальной услуги обеспечивается специалистами, осуществляющим работу по предоставлению муниципальной услуги лично, в установленные часы работы с 9.00 ч. до 13.00 ч. и 14.00 ч. до 18.00 ч:

- по телефонам: 51874; 

- направлением информации на адрес электронной почты заявителя.

Для получения сведений о ходе исполнения муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, присвоенные при регистрации заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе выполнения (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится муниципальная услуга.

Информация о порядке и ходе исполнения муниципальной услуги должна предоставляться заинтересованным лицам оперативно, быть четкой, достоверной, полной.

Время разговора (информирования) по телефону не должно превышать 10 минут.

Длительность устного информирования при личном обращении не должно превышать 20 минут.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам с использованием официально-делового стиля речи.

При принятии телефонного звонка специалистом называются наименование органа, фамилия, имя, отчество, занимаемая должность, предлагается обратившемуся представиться и изложить суть вопроса.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование о порядке исполнения муниципальной услуги, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов.

Индивидуальное письменное информирование о порядке, процедуре, ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется путем направления письменных ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения.

Публичное информирование о порядке и ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальном сайте органов местного самоуправления Ульчского муниципального района Хабаровского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на информационных стендах Комитета по управлению муниципальным имуществом Ульчского муниципального района Хабаровского края в здании, расположенном, по адресу: с. Богородское, ул. 30 лет Победы, 56.
1.7. Конечным результатом предоставления Администрацией муниципальной услуги является:

- заключение с заинтересованным лицом договора купли-продажи земельного участка для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности;

- возврат заинтересованному лицу заявления с указанием причин отказа.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Общий срок предоставления муниципальной услуги со дня регистрации заявления заинтересованного лица в Администрации до заключения договора купли-продажи земельного участка не должен превышать 30 рабочих дней.

В случае если для предоставления муниципальной услуги необходимо обратиться в другие соответствующие органы государственной власти, органы местного самоуправления, федеральные учреждения или организации на предмет запроса или уточнения сведений о правах на владение землей в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия, дальнейшее рассмотрение заявления откладывается до получения ответов на вышеуказанные запросы. Срок предоставления муниципальной услуги включает в себя:

2.1.1. Ожидание заинтересованного лица в очереди для подачи заявления с пакетом документов или для получения документов - не более 15 минут;

2.1.2. Прием и регистрацию заявления с пакетом документов и их передачу руководителю Подразделения - не более 3 рабочих дней;

2.1.3. Формирование дела по заявлению - 5 рабочих дней;

2.1.4. Проведение проверки земельного участка на предмет его надлежащего использования и составление акта проверки - 7 рабочих дней;

2.1.5. Принятие решения о предоставлении земельного участка и подготовка документов о предоставлении земельного участка - 15 рабочих дней.
2.2. К заявлению о предоставлении земельного участка в собственность должны быть приложены:


а) Документы, представляемые заявителем самостоятельно:


- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;


- копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок;


- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);


- при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке - выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или:


- уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения и


- копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;


- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или:


- уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок и копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;


- кадастровый паспорт земельного участка;


- копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, указанных в абзацах два, три, четыре, пять, шесть, семь, восемь подпункта 2.2. пункта 2. настоящего регламента;


- сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которых подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.


б) Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе (подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия). 


- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (выписка из ЕГРП);


- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (выписка из ЕГРЮЛ);


кадастровый паспорт земельного участка.


2.2.1.Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в соответствии с подпунктом б п.2.2, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешений.

2.2.2.Запрещается  требовать от заявителя:


- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;


- представление документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных  в ч. 6 ст.7 Федерального закона       № 210-ФЗ. 

2.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В соответствии с законодательством Российской Федерации оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не имеется.

2.4. Администрация или должностное лицо при получении письменного заявления, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

2.5. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

2.6. В случае если в обращении содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава района вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу, при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в администрацию. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

2.7. В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заинтересованному лицу, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

2.8. В случае если земельный участок, в отношении которого подано заявление, предоставлен в аренду иному лицу, используется в соответствии с целевым назначением и разрешенным использованием и право аренды не подлежит досрочному прекращению по основаниям, предусмотренным договором и действующим законодательством, заявителю направляется отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.9. В случае если в результате проведения проверки земельного участка выявлены факты его использования не в соответствии с целевым назначением и разрешенным использованием, что подтверждается соответствующим актом проверки, утвержденным первым заместителем главы администрации района, заявителю направляется отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.

2.10. Муниципальная услуга предоставляется администрацией бесплатно.

В целях осуществления максимальной доступности предоставления муниципальной услуги с даты регистрации заявления заинтересованное лицо может обратиться в Администрацию для получения сведений о прохождении документов письменно, при помощи телефона, посредством факсимильной связи, электронной почты или личного посещения подразделения администрации в установленное для приема время.

Для получения сведений о прохождении документов заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, присвоенные заявке. Заинтересованному лицу предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) рассмотрения вопроса предоставления земельного участка находится представленный им пакет документов.

Информирование и консультирование осуществляются бесплатно.

Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство получения информации и услуги;

- оперативность предоставления услуги.

3. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием Администрацией заявления о предоставлении земельного участка;

- формирование дела по заявлению;

- проверка земельного участка на предмет его надлежащего использования и составление акта проверки;

- принятие решения о предоставлении земельного участка и подготовка документов о предоставлении земельного участка.

3.2. Прием Администрацией заявления о предоставлении земельного участка.
3.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры по приему заявления является обращение заинтересованного лица по электронной почте, посредством факсимильной связи либо личное или письменное обращение заявителя в Администрацию района с заявлением о приобретении земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности Ульчского муниципального района Хабаровского края, для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности.

В случае подачи заявления посредством электронной почты формирование дела по заявлению и принятие решения о предоставлении земельного участка осуществляется после получения и рассмотрения документов, указанных в п. 2.2 Административного регламента.

3.2.2. Специалист приемной администрации района:

- принимает заявление и документы, указанные в пункте 2.2. настоящего Административного регламента;

- выдает заявителю копию заявления с датой и номером и временем регистрации входящей корреспонденции;

- вносит регистрирующую запись о приеме документов в регистрационную карточку автоматизированной системы учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.

3.2.3. Результатом исполнения административной процедуры является прием заявления и документов от заявителя.

3.2.4. Ответственным за выполнение вышеперечисленных действий является секретарь приемной Администрации района.

3.2.5. Общий срок приема документов от заявителя составляет не более 10 минут.

3.3. Формирование дела по заявлению.

3.3.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры по формированию дела является поступившее от начальника Подразделения администрации в адрес специалиста Подразделения зарегистрированное заявление, в котором указано место расположения земельного участка, с приложением документов, указанных в п. 2.6 Административного регламента.

3.3.2. Специалист Подразделения Администрации рассматривает поступившие документы с комплектом поступивших на рассмотрение документов;

- в случае наличия оснований, указанных в п. 2.8; п. 2.9. настоящего Административного регламента, подготавливает и обеспечивает направление заявителю мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги;

3.4. Результатом исполнения административной процедуры является сформированное дело по поступившему заявлению либо направление заявителю мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.5. Ответственным за выполнение указанных действий является специалист Подразделения.

3.5.1. Проверка земельного участка на предмет его надлежащего использования и составление акта проверки.

Руководитель Подразделения Администрации района в течение 7 рабочих дней со дня формирования дела организовывает проведение проверки использования земельного участка с участием заинтересованного лица или его уполномоченного представителя. По результатам проверки земельного участка составляется акт проверки с указанием данных о фактическом использовании земельного участка, а также о наличии либо отсутствии фактов использования земельного участка не в соответствии с целевым назначением и разрешенным использованием. Акт земельного участка подписывается руководителем Подразделения администрации, специалистом Подразделения администрации, заинтересованным лицом либо уполномоченным представителем заинтересованного лица и утверждается первым заместителем главы администрации района.

3.5.2. Принятие решения о предоставлении земельного участка и подготовка документов о предоставлении земельного участка.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Подразделения:

- в течение 3 рабочих дней подготавливает решение о предоставлении земельного участка с указанием ориентировочных сроков завершения данных работ;

- в течение 10 рабочих дней обеспечивает согласование и подписание проекта постановления Администрации о предоставлении земельного участка и договора купли-продажи земельного участка;

- в течение 3 рабочих дней со дня подписания договора купли-продажи земельного участка подготавливает и обеспечивает направление заинтересованному лицу для подписания договор купли-продажи земельного участка;

- исключает земельный участок, зарегистрированный на праве собственности заинтересованного лица, из реестра муниципального имущества.

Результатом исполнения административной процедуры является переданный в адрес заинтересованного лица договор купли-продажи земельного участка.

Срок выполнения указанного действия составляет 15 рабочих дней со дня формирования дела по поступившему заявлению.

Ответственным за выполнение указанных действий является специалист Подразделения.

3.6. Последовательность административных процедур указана в Приложении 2 настоящего Регламента "Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги".

4.Формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами администрации положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, а также принятием решений ответственными должностными лицами администрации осуществляется заместителем главы администрации района.

4.2.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок:

4.2.1.Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется сектором муниципального контроля администрации  муниципального района. Плановые проверки проводятся не реже одного раза в год.

4.2.2.Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.

4.3.Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4.Должностные лица администрации, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего административного Регламента, привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

4.5.Специалисты Комитета, ответственные за предоставление  муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)  структурного подразделения администрации района, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц

5.1.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования.

 
5.1.1.Физические и юридические лица (далее – заявители) могут обратиться в администрацию района с обращениями на решения, действия (бездействие) должностных лиц в ходе исполнения муниципальной услуги на основании настоящего Регламента. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2.Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.2.1.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.2.2.Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.3.Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3.Жалоба, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.4.По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.5.Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.6.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
____________________________________________
Приложение № 1

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

"Приобретение в собственность земельных

участков из земель сельскохозяйственного

назначения, находящихся в муниципальной

собственности Ульчского муниципального района

Хабаровского края, для создания

крестьянского (фермерского)

хозяйства и осуществления

его деятельности"

Образец заявления

Главе Ульчского
муниципального района

____________________

от ________________________________________________________________________

                              (наименование КФХ)

в лице ____________________________________________________________________

                                   (Ф.И.О.)

Паспортные данные: ________________________________________________________

___________________________________________________________________________

свидетельство о государственной регистрации крестьянского (фермерского)

хозяйства

от ________________ № _________________________

адрес _________________________________________

контактный телефон ____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить в собственность земельный участок, находящийся в муниципальной собственности Ульчского муниципального района, с кадастровым номером: ______________________________________________________________, расположенный по адресу: _______________________________________________________________________, площадью ____________________ кв. м, с разрешенным использованием для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности, предоставленный по договору аренды от _____________________ № ______.

Приложение: на ______ л. в 1 экз.

    Подпись            Ф.И.О.           дата

Приложение № 2
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

"Приобретение в собственность земельных

участков из земель сельскохозяйственного

назначения, находящихся в муниципальной

собственности Ульчского муниципального района

Хабаровского края, для создания

крестьянского (фермерского)

хозяйства и осуществления

его деятельности"

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	Прием заявления с приложением требуемых документов




                                     ↓
	Рассмотрение заявления и представленных документов:               проверка соответствия документов, необходимых для предоставления

    муниципальной услуги, требованиям пунктов 2.2. Регламента       




                                     ↓
                 ┌───────────────────┴───────────────────┐

	  Не соответствует требованиям


                 ↓                                       ↓
	Соответствует требованиям


	Подготовка и согласование  мотивированного отказа о  предоставлении в аренду земельного участка для целей, не связанных со   строительством



↓                                                                          ↓
	Подготовка проекта постановления о  предоставлении в собственность земельных участков из земель сельскохозяйственного

назначения, находящихся в муниципальной

собственности, для создания  крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления

его деятельности.


               ↓                                                                            ↓
	Выдача постановления о предоставлении в     собственность земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания  крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности.
	
	Выдача мотивированного отказа  на заявление (обращение) о предоставлении в     собственность земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания  крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности.


